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BEŞİKTAŞ HALK EĞİTİM MERKEZİNDE GÖREV VERİLEN USTA ÖĞRETİCİ VE ÖĞRETMENLERİN KURS AÇILMASI SÜRECİNDEKİ İŞLEM BASAMAKLARI
BÜTÜN BU İŞLEMLER TAMAMLANDIKTAN SONRA;
1- YILLIK PLAN,
2- DERS DEFTERİ,
3- KURSİYER LİSTESİ
4- GÖREVLENDİRME BELGESİ olmak üzere evrakların KURUM MÜDÜRÜNÜN onayına sunulması ile süreç tamamlanacaktır.
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Görevli Memurdan Kursiyer Listesininin alınması


Kusriyer Listesinin E yaygın sitemine girilmesi ve görevli memura onaylattırılması



Eyaygın sisteminden alınan kursiyer listesi ile giriş yapılan kursiyer listesinin karşılaştırılarak kontrol edilmesi



Görevli memurun yönlendirmesi ile yıllık planın alınarak yerel düzeyde güncellenmesi,


Yıllık Plan, Öğrenci Listesi ve görevli memurdan alınacak Görevlendime Belgesinin kursun açılışını yapan müdür yardımcısına imzalattırılması













